PATVIRTINTA

Vilniaus Jono Basanavi¢iaus gimnazijos
direktoriaus 2023 m. sausio 19 d.
jsakymu Nr. V-24

NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi Vilniaus Jono Basanavi¢iaus gimnazijos biblioteka (toliau — biblioteka) taisyklés
nustato vartotojy registravimo ir aptarnavimo, naudojimosi kompiuterizuotomis darbo vietomis,
bibliotekai padarytos zalos atlyginimo tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos
teises ir pareigas.

2. Bibliotekos fondai yra gimnazijos turtas, saugomas teisés akty nustatyta tvarka.
3. Biblioteka garantuoja teikiamos informacijos i§samuma, dokumenty prieinamuma.

4. Nemokamai naudotis bibliotekos paslaugomis turi teis¢ visi gimnazijos bendruomenés nariai
Siy naudojimosi biblioteka taisykliy nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
VARTOTOJU REGISTRAVIMAS IR APTARNAVIMAS
5. Vartotojy registravimas:

5.1. gimnazijos bendruomenés nariai, norédami naudotis bibliotekoje saugomais dokumentais,
privalo uzsiregistruoti bibliotekoje;

5.2. gimnazijos mokiniai registruojami pagal gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtintus klasiy
sgrasus.

6. Kiekvienas vartotojas yra supazindinamas su naudojimosi biblioteka taisyklémis ir jsipareigoja
jas vykdyti, pasiraSydamas skaitytojo formuliare.

7. Reti ir vertingi dokumentai j namus neiSduodami, jais galima naudotis tik bibliotekoje.

8. Vartotojas savo formuliare arba iSdavimo lapelyje pasiraSo uz kiekvieng dokumentg. Juos
grazinus, matant vartotojui, pasiraso bibliotekininkas.

111 SKYRIUS
VADOVELIU ISDAVIMAS IR GRAZINIMAS

9. Mokslo mety pradzioje arba jy eigoje mokiniai, gave vadovelius, privalo jvertinti jy bikle,
uzpildyti vadovélio gale esancig lentelg arba paskutiniame puslapyje uzraSyti savo varda, pavardg,
metus bei pazymeéti pastebétus defektus, pasirasyti iSdavimo/grazinimo lape, vadovélius aplenkti ir
tausoti.

10. Mokiniai ir mokytojai, iSeinantys i§ gimnazijos mokslo mety eigoje arba mokslo mety
pabaigoje, turimus vadovélius grazina. Mokiniams iSduodami atsiskaitymo lapeliai.

11. Vadovéliai iSduodami vieneriems mokslo metams.

12. Papildomam mokymuisi vadovéliai iSduodami vasarai.
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IV SKYRIUS
NAUDOJIMASIS KOMPIUTERIZUOTOMIS DARBO VIETOMIS

13. Vartotojai naudotis kompiuterine technika gali uZsiregistrave registracijos zurnale ir sudering
su bibliotekos darbuotoju savo darbo tikslus bei laika.

14. Darbui prie kompiuteriy pirmumo teis¢ turi:

14.1. mokytojai, vedantys pamoka, vykdantys neformaliojo Svietimo programas;
14.2. mokiniai su mokytojo rekomendacija;

14.3. mokiniai, atliekantys projektus, rasantys referatus ir kt.

15. Kompiuteriai naudojami tik mokymo ir mokymosi tikslais.

16. Vartotojui draudziama:

16.1 kompiuterj naudoti zaidimams, internete narSyti neetiSkus puslapius, skaityti pornografine,
smurtg, terorizma bei kitokig nusikalstamg veiklg skatinanc¢ig informacija;

16.2. elektroniniu pastu platinti elektronines Siuksles, piktybines programas, virusus;

16.3. jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;

16.4. talpinti rasine ar tauting neapykanta, smurtg propaguojancius puslapius;

16.5. skleisti informacija, diskredituojancig ar kenkiancig kitiems asmenims ar organizacijoms;

16.6. parsisiysdinti, diegti / trinti jvairiausias programas (zaidimus, muzika);

16.7. naudotis savo informacijos kaupikliais (iSskyrus tuo atveju, jeigu mokinys atéjo
su konkrec¢ia mokytojo uzduotimi);

16.8. keisti darbalaukio fong be leidimo, savavaliskai junginéti technikos priemones.

17. Prie vieno kompiuterio dirba tik vienas vartotojas (iSskyrus pamokas).

18. Vartotojas kompiuteriu dirba tik vieng valanda, prireikus laikas gali bti pratestas.
19. Visos iskilusios darbo su kompiuteriais problemos sprendziamos su bibliotekos darbuotoju.

20. Baigus darba kompiuterizuota darbo vieta paliekama tvarkinga, esanti ant darbalaukio
informacija istrinama.

21.Vartotojams, pazeidusiems darbo su kompiuteriais reikalavimus, ribojamas darbo su
kompiuteriais laikas arba visiskai neleidziama jais naudotis.

V SKYRIUS
ZALOS ATLYGINIMAS

22. Saugoti gimnazijos turta reglamentuoja ir jpareigoja Mokiniy priémimo j gimnazijg sutartis ir
kiti teisés aktai.

23. Vartotojas, prarades ar sugadines (prirasytus, suteptus, supléSytus) dokumentus (grozinés
literataros, mokslo populiarinimo knygas, vadovélius ir kt.), turi pakeisti juos tokiais pat arba
pripazintais tinkamais (lygiaver¢iais).

24. Dokumentai pripazjstami tinkamais:

24.1. tais atvejais, kai vartotojas negali rasti tokio paties dokumento, kai vadovélis ar mokymo
priemoné yra seno leidimo, néra parduodamas, galima atsiskaityti Kitu, gimnazijai reikalingu
vadovéliu arba ugdymo procesui reikalingu dokumentu;

24.2. dokumentas pripazjstamas tinkamu pagal Siuos kriterijus:

24.2.1. aktualus gimnazijai — reikalingas pagal ugdymo programg ar vartotojy ugdymosi
poreikius;

24.2.2. yra geros fizinés buklés — tvarkingas, Svarus, nesuplésytas;

24.2.3. kaina — tokios pat arba didesnés vertés nei prarastasis dokumentas;
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24.2 4. jrisimo kokybé — patvaresni leidiniai su persititais spaudos lankais;
24.2.5. leidimo metai — véliausi.
25. Priimamo dokumento jvertinimas:

25.1. dokumento kaina nustatoma atsizvelgiant j Zalos atlyginimo metu esanc¢ig jo rinkos kaing
arba, jei toks leidinys bibliotekoje yra neseniai jsigytas, kaina nurodoma tokia pati;

25.2. vietoje prarasto ar sugadinto dokumento galima priimti keleta gimnazijai reikalingy
dokumenty, kol zala bus visiskai atlyginta.

26. Jei vartotojas randa prarasta dokuments, o priimti vietoje jo Kiti dokumentai yra jrasyti j
apskaitos dokumentus, atgal vartotojui jie negrazinami.

VI SKYRIUS
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

27. Vartotojas turi teise:

27.1. gauti iSsamia, tikslig ir aiSkig informacija apie bibliotekos dokumenty fonda, teikiamas
paslaugas, jy teikimo procediiras ir aptarnavimo sglygas;

27.2. naudotis visais bibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos istekliais, informacijos
paieskos priemonémis, gauti i$ bibliotekos fondo dokumentus laikinam naudojimuisi j namus;

27.3. pateikti uzklausg zodziu, rastu;
27.4. praSyti pratesti dokumenty grazinimo terming,

27.5. naudotis bibliotekos patalpomis, kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieSa interneto
prieiga; esant techninéms salygoms, bibliotekoje naudotis asmeniniais neSiojamaisiais kompiuteriais;

27.6. pareiksti savo nuomong apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas paslaugas.
28. Vartotojo pareigos:
28.1. laikytis naudojimosi biblioteka taisykliy;

28.2. tausoti ir saugoti bibliotekos technikg, inventoriy, dokumentus, 0 apie pastebétus
technikos gedimus pranesti bibliotekos darbuotojui;

28.3. gautus panaudai dokumentus perzidiréti ir apie pastebétus trukumus (spaudos defektus,
i$pléstus lapus ir pan.) pranesti bibliotekos darbuotojui;

28.4. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti naudojimosi
jais termina;

29. Vartotojui draudziama:

29.1. issinesti dokumentus i$ bibliotekos patalpy, jei jie nejrasyti j skaitytojo formuliara arba
negautas bibliotekos darbuotojo leidimas;

29.2. keisti bibliotekos fondy isdéstymo tvarka;

29.3. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsineSta arba
atsisiystg i§ interneto programing jranga;

29.4. bibliotekoje naudotis vieSos interneto prieigos paslaugomis ne mokymo ir ne mokymosi
tikslais;

29.5. bibliotekos patalpose triukSmauti, trukdyti kitiems vartotojams.

30. Vartotojo atsakomybé:
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30.1. prarades ar nepataisomai sugadings spaudinj ar kita dokumentg, vartotojas privalo jj
pakeisti tokiu pat arba bibliotekos pripazintu lygiaver¢iu pagal jo rinkos kaina;

30.2. pabaiges gimnazijg ar dél kity priezasCiy nutraukes mokymasi, vartotojas privalo
atsiskaityti su biblioteka;

30.3. vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems bibliotekoje nustatyta tvarkg ar
naudojimosi biblioteka taisykles, taikkomos visuomeninio poveikio priemonés: apie pazeidimg
informuojami tévai, klasiy vadovai, gimnazijos administracija. Gimnazijos direktoriaus jsakymu
terminuotam ar visam laikui gali biiti apribota teis¢ naudotis biblioteka;

30.4. uz vartotojo iki 16 mety amziaus prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus
ir (ar) zala, padaryta kitam bibliotekos turtui, atsako jo atstovas (tévas, jtévis, globéjas ar riipintojas)
naudojimosi biblioteka taisykliy ir teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS
31. Biblioteka turi teisg:
31.1 tvarkyti bibliotekos veiklai biitinus vartotojo asmens duomenis;
31.2. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypac paklausiems dokumentams;
31.3. paskutinj ménesio penktadien; skirti patalpy ir fondy tvarkymui.
32. Bibliotekos pareigos:

32.1. teikiant paslaugas vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais ir Siomis taisyklémis;

32.2. uztikrinti Siose taisyklése nustatyty vartotojy teisiy jgyvendinima;

32.3. i8duodant bibliotekos dokumentus panaudai nurodyti panaudos terming bei grazinimo
data, esant galimybéms, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis priminti vartotojui apie
besibaigiant] panaudos terming;

32.4. uztikrinti bibliotekos paslaugy prieinamumg negalig turintiems asmenims ir kitoms
vartotojy grupéms, kurioms reikia specialiyjy paslaugy ir (ar) aptarnavimo salygy;

32.5. gimnazijos interneto svetainéje paskelbti naudojimosi biblioteka taisykles.




